
３ 裏面を印刷する。 

２－② 給紙台に再びセットする。 ２―① 排紙台に出てきた用紙を、出て

きた状態で取り出し、表裏をひっくり返す。

１．表面を印刷する。 

支援センターのワーキングコーナーにある印刷機には、さまざまな活用方法や機能があります。

今回は、両面印刷の方法を紹介します！ 
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 周南市市民活動支援センター  [検索] 

と役立つマメ知識 ちょっ 
市民活動支援センターを使いつくそう！－その２－ 

＜両面印刷をマスターしよう！＞ 
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 原稿は、文字面
を下にして、セ
ットします 

②原稿は、文字
面を下にして
セットします 
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両面印刷の方法 
＜Ａ４サイズの右記の原稿を１０枚両面印刷する場合＞ 

１．表面を１０枚印刷する。 

２．用紙を取り出し、ひっくり返して再びセットする。 

３．裏面を１０枚印刷する。 

①用紙を給紙
台にセットし
ます 


