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第１ 本書の位置付け 

本提出書類記載要領及び様式一覧は、周南市上下水道局（以下「市」という。）が「周南市徳山

中央浄化センター再構築事業」（以下「本事業」という。）における事業者の募集・選定を行うに

当たって、募集要項と一体となるものである。 

本書は、応募者が本事業の公募に参加するために必要な様式等の一覧について、作成要領と合

わせて示すものである。 

第２ 提出書類記載要領 

１ 一般的事項 

提出書類の作成に当たっては、特に市の指示がない限り、次の事項に留意すること。 

①使用する言語は日本語、単位は計量法（平成４年法律第５１号）に定めるもの、通貨単位は

円、時刻は日本標準時とする。 

②Microsoft Word 又は Excel により作成することを基本とする。ただし、提案書類に貼付する図

面については、この限りでない。 

③原則として横書きで記載すること。 

④使用する文字サイズは、１０．５ポイント以上とすること。ただし、図表中や図面中の文字

サイズについては、これに限らない。 

⑤各様式に掲げる指示を踏まえること。 

⑥提出部数は、正本１部・副本１８部とする。副本については、企業名やマーク等、企業が確

認できる表示は不可とする。 

⑦施設計画図面集については、Ａ４版（観音製本）とし、その他の様式はＡ４版のパイプ式フ

ァイル綴じとする。 

⑧提案書類（見積書及び添付資料を除く）について、電子データ（ＣＤ-Ｒ又はＤＶＤ-Ｒ）を

併せて提出すること。なお、データ保存方式は様式集に記載する方法とする。 

⑨エクセルデータについては、必ず計算式等を残したファイル（様式以外のシートに計算式が

リンクする場合には、当該シートも含む）とするよう留意すること。 

 

２ 参加申込に関する提出書類及び部数 

参加申込に関する提出書類の様式を表 2.1 に示す。 

 

表 2.1 参加申込に関する提出書類の様式及び部数 

様式番号 様式名称 提出部数 

様式 1 募集要項等に関する説明会申込書 1 部 

様式 2 各種資料貸与申請書 1 部 

様式 3 資料閲覧の申込書 1 部 

様式 4 守秘義務の遵守に関する誓約書 1 部 

様式  5 募集要項等に関する質問書 1 部 

様式  6 参加表明書 1 部 
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様式  7 委任状 1 部 

様式  8 応募者構成企業・協力企業・再委託企業一覧 1 部 

様式  9 同種及び類似施設での設計・建設・維持管理実績 1 部 

様式  10 配置予定技術者の資格及び実績 1 部 

様式  11 参加資格要件の確認に必要な書類等 1 部 

様式  12 参加辞退届 1 部 

 

３ 事業提案に関する提出書類及び部数 

事業提案に関する提出書類、様式、規格等を表 3.1 に示す。 

 

表 3.1 事業提案に関する提出書類の様式、規格及び部数 

提出書類 
指定様式

等 
規格等 提出部数 

事業計画及び実施体制・実績に関する

事項 
様式Ⅰ Ａ４版（製本） 

19 部 
（うち正本１部） 

設計・建設に関する事項 様式Ⅱ Ａ４版（製本） 
19 部 

（うち正本１部） 

維持管理に関する事項 様式Ⅲ Ａ４版（製本） 
19 部 

（うち正本 1 部） 

地域への貢献に関する事項 様式Ⅳ Ａ４版（製本） 
19 部 

（うち正本 1 部） 

要求水準書チェックリスト 様式Ⅴ Ａ４版（製本） 
19 部 

（うち正本 1 部） 

見積書 様式Ⅵ Ａ４版（製本） 1 部 

施設計画図面集 任意 
Ａ４版 

（観音製本） 

19 部 

（うち正本 1 部） 

添付資料 任意 Ａ４版（製本） 
19 部 

（うち正本 1 部） 

提案書の電子データ ― CD-R 又は DVD-R 
10 部 

（うち正本 1 部） 

 

上表に示す提案書は、下記①～⑤に分けて提出すること。 

① 事業計画及び実施体制・実績に関する事項 

 設計・建設に関する事項 

維持管理に関する事項 

地域への貢献に関する事項 

 要求水準書チェックリスト 

② 見積書 

③ 施設計画図面集 

④ 添付資料 

⑤ 提案書の電子データ 
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これらの正本・副本の作成に当たっては、下記事項を条件とする。 

【製本部数】 

・正本（１部）：パイプ式ファイルに綴じ、正本と分かるようにファイル表紙に記載すること。

（表 3.2 参照） 

・副本（１８部）：パイプ式ファイルに綴じること。（表 3.2 参照） 

表 3.2 提案書の部数内訳表 

提案書 
正本 副本 

部数 備考 部数 備考 

① 1 部 
様式の指定欄に応募参加者が自
ら定めた応募者名を記入するこ
と。 

18 部 

応募時参加資格審査で資格を満足し
た企業に通知される応募者記号を記
入するとともに、応募者が特定され
るような具体的な企業名称は明記せ
ず、設計企業Ａ等、アルファベットや
数字を使って表現すること。 

② 1 部 
様式の指定欄に応募参加者が自
ら定めた応募者名を記入するこ
と。 

  

③ 1 部 
各図面に応募参加者が自ら定め
た応募者名を記入すること。 

18 部 

各図面に応募時参加資格審査で資格
を満足した企業に通知される応募者
記号を記入し、企業名称は、アルファ
ベットや数字を使って表現するこ
と。 

④ 1 部 
各頁に応募参加者が自ら定めた
応募者名を記入すること。 

4 部 

様式Ⅰ-4-1～Ⅰ-4-3 に関する添付資
料については、正本と同様のものを
添付する。これ以外の添付資料は、各
頁に応募時参加資格審査で資格を満
足した企業に通知される応募者記号
を記入し、企業名称は、アルファベッ
トや数字を使って表現すること。 

14 部 

様式Ⅰ-4-1～Ⅰ-4-3 に関する添付資
料を除くこと。これ以外の添付資料
は、各頁に応募時参加資格審査で資
格を満足した企業に通知される応募
者記号を記入し、企業名称は、アルフ
ァベットや数字を使って表現するこ
と。 

⑤ 1 部 ①及び③の電子データ 9 部 
①及び③の電子データ。ただし、様式
Ⅰ-4-1～Ⅰ-4-3 に関する添付資料を
除くこと。 

 

【留意点】 

・ページ番号については、正本・副本を同じ番号とし、添付しない様式、資料については欠番

扱いとする。 
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・表 3-2 における様式Ⅰ-4-1～Ⅰ-4-3に関する添付資料とは各様式別添 1 における業務実績を

証明する添付書類等をさす。 

・施設図面集を除く正本・副本は、パイプ式ファイルに綴じ、１冊に収まらない場合は、（その

１）、（その２、以下続く）を付与して分冊可能とする。 

 

・応募者名・企業名の正式名称と提案書中における記載表現との対応関係を明示した対応表を

正本に添付することで、正本と副本を同様の表現で記載することを可能とする。 

 

４ 提案書類の様式 

提案書類の様式は、以下の表のとおりとする。 

 

（１）事業計画及び実施体制・実績に関する書類 

表 4.1 事業計画及び実施体制・実績に関する書類（様式Ⅰ） 

様式番号 様式名称 様式 枚数制限 

0-1 提案書類提出書 指定様式 A4 版  1 枚 

0-2 提案書 表紙 指定様式 A4 版  1 枚 

Ⅰ 事業計画及び実施体制・実施に関する事項 表紙 指定様式 A4 版  1 枚 

Ⅰ-1 基本方針 指定様式 A4 版  3 枚 

Ⅰ-2 事業計画 指定様式 A4 版  6 枚 

Ⅰ-2-2 長期収支計画 指定様式 A3 版  枚数任意 

Ⅰ-2-3 長期事業計画（別添 1、別添 2 含む） 指定様式 A3 版  枚数任意 

Ⅰ-3 事業実施体制・役割分担 指定様式 A4 版  3 枚 

Ⅰ-4-1 設計業務担当者の実績 指定様式 A4 版  1 枚 

別添 1 設計業務担当予定従業者の資格・経験 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅰ-4-2 建設業務担当者の実績 指定様式 A4 版  1 枚 

別添 1 建設業務担当者の実績 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅰ-4-3 維持管理業務担当者の実績 指定様式 A4 版  1 枚 

別添 1 維持管理業務担当者の実績 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅰ-5 リスク管理 指定様式 A4 版  2 枚 

別添 1 リスク管理に関する提案 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅰ-6 モニタリング計画 指定様式 A4 版  4 枚 

 

（２）設計・建設及び維持管理に関する書類 

①作成に当たっての留意事項 

本提出書類は、要求水準書で規定する必須項目を満足した技術提案がなされているか確認を

行う基礎審査に活用するため、要求水準書チェックリスト（様式Ⅴ）で確認しながら作成する

こと。 

なお、提案を裏付ける資料等を提案書と別途に添付する場合は、指定様式の目次に記入した

上で、必ず提案書本文中に資料番号、資料名称、ページ等の該当箇所を明記すること。 

様式に枚数指定がない場合は任意（枚数制限なし）とするが、わかりやすく簡潔に記述する
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こと。また、Ａ３版はＡ４版に折り込むこと。 

 

②提出書類の様式 

表 4.2 設計・建設及び維持管理に関する書類（様式Ⅱ、様式Ⅲ、様式Ⅳ、様式Ⅴ） 

様式番号 様式名称 様式 枚数制限 

設計・建設に関する事項 

Ⅱ 設計・建設に関する事項 表紙 指定様式 A4 版  1 枚 

Ⅱ-1 全体概要書 指定様式 A4 版  4 枚 

Ⅱ-1-1 添付資料リスト一覧 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-1-2 関係法令・仕様書リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-2 事前調査計画 指定様式 
A4 又は A3 版 ７枚 

工程表 様式自由 

Ⅱ-2-1 事前調査計画 地下埋設物調査 指定様式 A4 版 1 枚 

Ⅱ-3-1 段階的な整備計画 指定様式 A4 又は A3 版 3 枚 

Ⅱ-3-2 水処理方式の妥当性 指定様式 

A4 又は A3 版 4 枚 

水理・容量計算 

様式自由 

Ⅱ-3-3 水処理施設（土木、建築） 指定様式 A4 又は A3 版 5 枚 

Ⅱ-3-3-1 建築施設計画概要（1／2） 指定様式 
A4 版 3 枚 

Ⅱ-3-3-2 建築施設計画概要（2／2） 指定様式 

Ⅱ-3-4 水処理施設（機械設備） 指定様式 A4 又は A3 版 4 枚 

Ⅱ-3-4-1 機械設備計画 主要設備リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-3-5 水処理施設（電気設備） 指定様式 A4 又は A3 版 4 枚 

Ⅱ-3-5-1 電気・計装設備計画 受変電設備 主要設備リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-3-5-2 
電気・計装設備計画 制御電源及び計装用電源設備 主

要設備リスト 
指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-3-5-3 電気・計装設備計画 負荷設備 主要設備リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-3-5-4 電気・計装設備計画 計装設備 主要設備リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-3-5-5 電気・計装設備計画 監視設備 主要設備リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-3-5-6 電気・計装設備計画 建築付帯設備 主要設備リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅱ-3-6 管理棟 指定様式 A4 又は A3 版 3 枚 

Ⅱ-3-6-1 建築施設計画概要（1／2） 指定様式 
A4 版 3 枚 

Ⅱ-3-6-2 建築施設計画概要（2／2） 指定様式 

Ⅱ-3-7 試運転計画 指定様式 A4 又は A3 版 3 枚 

Ⅱ-3-8 撤去 指定様式 A4 又は A3 版 3 枚 

Ⅱ-4-1 施工計画 指定様式 
A4 又は A3 版 6 枚 

工程表 A3 版 3 枚 

Ⅱ-4-2 建設工事実施に伴う事前・事後調査業務計画 指定様式 
A4 又は A3 版 2 枚 

工程表 様式任意 
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様式番号 様式名称 様式 枚数制限 

Ⅱ-4-3 工事期間中の機能維持 指定様式 A4 又は A3 版 3 枚 

Ⅱ-5 施工監理 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅱ-6 環境配慮 指定様式 A4 又は A3 版 4 枚 

Ⅱ-7 施設整備期間中の災害・事故対応 指定様式 A4 又は A3 版 3 枚 

Ⅱ-8 その他の提案（設計・建設） 指定様式 A4 又は A3 版 4 枚 

維持管理に関する事項 

Ⅲ 維持管理に関する事項 表紙 指定様式 A4 版 1 枚 

Ⅲ-1-1 維持管理に関する基本方針 指定様式 A4 版 8 枚 

Ⅲ-1-2 業務実施体制 指定様式 A4 版 4 枚 

Ⅲ-1-3 運営準備 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-1-4 引継事項 指定様式 A4 版 3 枚 

Ⅲ-1-5 契約終了時の施設機能確認 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-2-1 運転監視 指定様式 A4 版 3 枚 

Ⅲ-2-2 水質管理 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-2-3 調達管理 指定様式 A4 版 3 枚 

Ⅲ-2-4 文書管理 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-2-5 保安管理 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-3-1 保守点検計画 指定様式 A4 版 4 枚 

Ⅲ-3-1-1 
土木施設・建築施設 保守・点検計画 保守・点検リス

ト 

指定様式 
A4 版 枚数任意 

Ⅲ-3-1-2 機械設備 保守・点検計画 保守・点検リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅲ-3-1-3 電気・計装設備 保守・点検計画 保守・点検リスト 指定様式 A4 版 枚数任意 

Ⅲ-3-2 修繕 指定様式 A4 版 4 枚 

Ⅲ-4-1 環境整備 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-4-2 廃棄物管理、安全衛生管理 指定様式 A4 版 3 枚 

Ⅲ-4-3 見学者対応 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-4-4 災害及び緊急時対応 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-4-5 マニュアル整備 指定様式 A4 版 2 枚 

Ⅲ-5 その他の提案（維持管理） 指定様式 A4 版 4 枚 

地域への貢献に関する事項 

Ⅳ 地域への貢献に関する事項 表紙 指定様式 A4 版 1 枚 

Ⅳ-1 市内在住者の雇用 指定様式 A3 版 1 枚 

Ⅳ-2 市内経済への貢献 指定様式 A4 版 1 枚 

Ⅳ-3 市内企業や担い手の育成 指定様式 A4 版 2 枚 

要求水準書チェックリスト 

Ⅴ 要求水準書チェックリスト 指定様式 枚数任意 
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（３）見積に関する書類 

見積書は、見積に関する書類（様式Ⅵ）全てを袋綴じ製本したものを封筒（様式任意、ただ

し、見積書在中であることを明記）に入れて 1 部提出すること（表 3.1 参照）。 

表 4.3 見積に関する書類（様式Ⅵ） 

様式番号 様式名称 様式 枚数制限 

Ⅵ 見積書 表紙 指定様式 A4 版 1 枚 

Ⅵ-1 見積書  指定様式 A4 版 1 枚 

Ⅵ-2-1 事業費構成書  指定様式 A4 版 1 枚 

Ⅵ-2-2 全体年次計画表  指定様式 A3 版 1 枚 

 

（４）施設計画図面集 

本図面集は、要求水準書で規定された必須項目を満足した技術提案がなされているか確認を

行う基礎審査に活用するため、要求水準書チェックリスト（様式Ⅴ）で確認しながら作成する

こと。下表の図面目録（参考）であげた図面を網羅した上で、提案施設の概要が把握できる図

面を作成すること。 

表 4.4 図面目録（参考） 

図面番号 図面名称 縮尺 備考 

水処理施設 土木施設（Ｃ） 

Ｃ-1 位置図（案内図） 1/2500  

Ｃ-2 一般平面図 1/300  

Ｃ-3 水位関係図 1/200  

Ｃ-4 平面図 1/200  

Ｃ-5 断面図 1/200  

Ｃ-6 仮設図（土留工、仮設構台等） 1/200  

Ｃ-7 場内整備計画図 1/200  

Ｃ-8 場内配管計画図 1/200  

Ｃ-9 排水施設計画図 1/200  

水処理施設 建築施設（Ａ１） 

Ａ1-1 仕上表  －  

Ａ1-2 求積図 1/200  

Ａ1-3 防火区画図 1/200  

Ａ1-4 各階平面図 1/200  

Ａ1-5 立面図 1/200  

Ａ1-6 断面図 1/200  

Ａ1-7 鳥瞰図  －  
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図面番号 図面名称 縮尺 備考 

水処理施設 建築付帯設備(機械）（ＡＭ１） 

ＡＭ1-1 配置図 1/200  

ＡＭ1-2 空調・換気設備 系統図  －  

ＡＭ1-3 空調・換気設備 機器表  －  

ＡＭ1-4 給排水設備 系統図  －  

ＡＭ1-5 給排水設備 機器表  －  

水処理施設 建築付帯設備(電気）（ＡＥ１） 

ＡＥ1-1 配置図 1/200  

ＡＥ1-2 幹線系統図  －  

ＡＥ1-3 主幹盤結線図  －  

ＡＥ1-4 電灯盤結線図  －  

ＡＥ1-5 照明器具リスト  －  

管理棟 建築施設（Ａ２） 

Ａ2-1 仕上表  －  

Ａ2-2 求積図 1/200  

Ａ2-3 防火区画図 1/200  

Ａ2-4 各階平面図 1/200  

Ａ2-5 立面図 1/200  

Ａ2-6 断面図 1/200  

Ａ2-7 鳥瞰図  －  

管理棟 建築付帯設備(機械）（ＡＭ２） 

ＡＭ2-1 配置図 1/200  

ＡＭ2-2 空調・換気設備 系統図  －  

ＡＭ2-3 空調・換気設備 機器表  －  

ＡＭ2-4 給排水設備 系統図  －  

ＡＭ2-5 給排水設備 機器表  －  

管理棟 建築付帯設備(電気）（ＡＥ２） 

ＡＥ2-1 配置図 1/200  

ＡＥ2-2 幹線系統図  －  

ＡＥ2-3 主幹盤結線図  －  

ＡＥ2-4 電灯盤結線図  －  

ＡＥ2-5 照明器具リスト  －  

水処理施設 機械設備（Ｍ） 

Ｍ-1 機械設備フローシート  －  

Ｍ-2 主要設備配置平面図・断面図 1/100  
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図面番号 図面名称 縮尺 備考 

Ｍ-3 主要配管ルート図 1/100  

水処理施設 電気設備（Ｅ） 

Ｅ-1 単線結線図  －  

Ｅ-2 機器姿図（受変電設備・自家発電設備） 1/200  

Ｅ-3 配線系統図  －  

Ｅ-4 計装フローシート  －  

Ｅ-5 システム構成図  －  

Ｅ-6 主要設備配置平面図・断面図 1/100  

Ｅ-7 主要幹線ルート図 1/100  

Ｅ-8 接地系統図、特殊電源系統図  －  

導水渠 土木施設（Ｋ） 

Ｋ-1 系統図 1/2500  

Ｋ-2 平面図 1/500  

Ｋ-3 縦断面図 H=1/500 

V=1/100 

 

Ｋ-4 横断面図 1/100  

Ｋ-5 管割図 1/100  

Ｋ-6 掘削断面図 1/50  

Ｋ-7 付帯工図 1/500  

既存施設撤去 土木・建築施設（Ｒ） 

Ｒ-1 全体平面図 1/2500  

Ｒ-2 一般平面図 1/400  

Ｒ-3 撤去平面図 1/200  

Ｒ-4 撤去断面図 1/200  

Ｒ-5 撤去仮設図 1/200  

Ｒ-6 杭撤去図 1/200  

Ｒ-7 導水渠等撤去図 1/200  

Ｒ-8 付帯工図 1/200  

※作成する図面に応じて、欄を追加すること。 

※表中の図面番号は参考であり、同図面種類で複数枚に渡る場合は、適宜変更すること。 

※表中の図面名称、縮尺は参考であり、適宜変更すること。 

 

①図面作成要領 

ア 土木図面の作成要領 

（a） 一般平面図 

本事業における全体平面図として、一般平面図を作図すること。図面内には、以下の項
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目等をわかり易く表記すること。図面は縮尺１／４００で作成すること。 

1）土木建築施設及び外構施設 

2）流入渠、導水渠、放流渠施設 

イ 建築図面の作成要領 

提案した建築施設の計画図を以下の内容に基づき作成すること。 

（a） 平面図 

方位､間取り､各室の用途、部屋名称､外形寸法について記入すること。 

（b） 立面図 

2 面以上について記入すること。 

（c） 断面図 

2 断面以上､縮尺（１／１００又は１／２００）､断面位置（KEY PLAN 又は平面図に記

述）について記入すること。なお、断面は直交する面とし､主要諸室の断面形状がわかる位

置とする。 

ウ 機械設備図面の作成要領 

（a） 機械フローシート 

主要な設備の仕様がわかるように記入すること。 

（b） 設備配置平面図･断面図 

主要な設備の名称や配置､点検スペース（離隔を記入）等がわかるように作成すること。

主要設備として扱っていない付属設備については､配置位置（概略の外枠）がわかる程度を

記入すること。 

（c） 主要配管ルート図（建物内） 

建物内外取り合い（場内配管図と整合）と建物の主要配管のルート、口径、管材や流体

名がわかるように記入すること。 

エ 電気・計装設備図面の作成要領 

（a） 単線結線図 

対象負荷がわかるように記入すること。 

 

② 鳥瞰図（パース） 

本鳥瞰図（パース）はカラーで作成し、本事業で整備を行う土木・建築施設の概観等を含

め、施設全体を把握できる俯瞰的なものとすること。 

 

③ 図面製本方法、提出部数 

上記の施設計画図面をＡ３版で作成し、Ａ４に観音製本し、提出すること。 

 


