
配水施設保守管理業務委託及び貯水槽清掃業務委託仕様書 

 
 

（目的） 

第１条 この業務委託は、周南市上下水道局（以下「発注者」という。）が管理する配水施設及び

ポンプ室（以下配水施設等という。）の保守及び貯水槽清掃を円滑に行い、適正な維持管理に努

め安定した給水の確保を図ることを目的とする。  

 

（業務の履行） 

第２条 受注者は、配水施設等の機能が損なわれることがないよう、本業務委託仕様書のほか、

契約書及びその他関係書類等に基づき、誠実かつ安全に業務を履行すること。 

 

（業務の範囲） 

第３条 業務委託の範囲及び業務内容は、本業務委託仕様書及び特記仕様書のとおりとする。当

該施設は無人施設であるため、１ヶ月１回の巡回により業務を実施すること。 

 

（業務管理） 

第４条 受注者は、常に善良なる管理者の責任をもって、業務を履行すること。 

２ 受注者は、労働安全衛生法等の災害防止関係法令の定めるところにより、常に安全衛生の管

理に留意し、労働災害の防止に努めるとともに、安全衛生上の障害が発生した場合は、直ちに

必要な措置を講じ、速やかに発注者に連絡すること。 

３ 受注者は、配水施設等の構造、性能及びその周辺の状況を熟知し、配水施設等の運転に精通

するとともに、業務の履行にあたって常に問題意識をもってこれに当たり、創意工夫し、設備

の予防保全に努めること。 

４ 受注者は、停電、漏水事故および機械故障が生じた場合に備え、連絡体制を整え、常にこれ

に対処できるよう準備すること。 

５ 受注者は、地域住民と十分協調を保ち、業務の円滑な進捗を期すること。 

 

（従事者の届出） 

第５条 受注者は、従事者の職種、職務分担（従事者の資格等を証明するものを含む）を記載し

た従事者届（作業員名簿）を届けること。 

 

（従事者の資格） 

第６条 受注者は、以下の要件を満たす者を従事者の中に１名以上配置すること。 

① 貯水槽清掃作業監督者講習会を受講し修了した者。 

② 電気工事士免状を有するもの（種別は問わない） 



従事前までに修了証、免状の写しを提出すること。 

２ 業務従事者は、基礎的な技術を有し、運転管理、保守点検等の業務を遂行すること. 

３ 業務従事者は、年間を通して従事することを原則とする。但し、やむなく病気、けが等で従

事できなくなった場合は、速やかに発注者へ変更届を提出すること。 

 

（維持管理業務計画書） 

第７条 業務計画書には、次の事項について記載すること。 

（１）業務概要に関すること。 

業務方針及び業務の概要 

（２）現場組織に関すること。 

現場組織表、業務分担表、緊急時体制表 

（３）業務計画に関すること。 

年間業務計画表（運転管理・設備点検・除草業務等）、労務計画表 

（４）安全衛生教育に関すること。 

安全衛生管理対策、安全衛生管理計画表 

（５）各種報告書様式 

（６）その他必要事項 

 

（委託業務報告書の整備） 

第８条 受注者は、業務報告書などの業務の履行又は確認に必要な書類を常に整備し、発注者が

提出を求めた場合は、速やかに提出すること。 

 

（教育の徹底、関連法令等の遵守） 

第９条 委託業務実施にあたっては、関連する関係法令及び条例等を遵守すること。 

２ 雇用保険法、労働者災害補償保険法、健康保険法及び中小企業退職金共済法の規定により、

雇用形態に応じ、雇用者等を被保険者とするこれらの保険に加入すること。 

３ 委託業務実施にあたり、事故が発生しないよう使用人等を含む業務作業者に安全教育の徹底

を図り、指導、監督に努めること。 

 

（整理整頓等） 

第 10 条 受注者は、施設建物及びその周辺を常に清掃し、不要な物品等を整理すること。 

 

（簡易な修繕等） 

第 11 条 受注者は、点検により発見した不良箇所や、故障箇所は、発注者に報告し、協議の上修

繕を行い作業終了後は写真等を添付し報告すること。ただし、緊急を要する場合においては、

応急措置を行うとともに、発注者に報告をすること。 

２ 設備の修繕、整備・調整に要した費用は、発注者が負担する。 



 

 

（業務検査） 

第 12 条 受注者は、月間施設点検及び貯水槽清掃業務を完了したとき、発注者の業務完了検査を

受けること。 

 

（支払い） 

第 13 条 契約金額の支払方法は以下のとおりとする。 

① 配水施設保守管理委託分は月払いとする。 

② 貯水槽清掃業務委託分は業務委託完了後一括での支払いとする。 

 

（責任） 

第 14 条 業務遂行中に受注者の故意又は過失による、水質の異常、機器等の破損、故障等は受注

者の負担において速やかに補修、改善、取替又は、補償等により解決すること。 

 


