かがみ文（例）


令和〇年〇月〇日  

○○学校 校長  

○○団体名  

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。  
このたび、下記のとおりチラシを配付させていただきたく送付いたします。  
ご多用のところ恐縮ですが、児童生徒への配付につきまして、よろしくお願い申し上げます。  
記
1． 配付物名：○○教室参加募集チラシ  

2． 配付対象：○年生全員  

3． 配付目的：○○活動への周知と参加促進のため  

4． 配付形態：クラス別封入済  

5． 問合せ先：○○団体名、○○担当（連絡先）  



以上


