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１ 目的 

  この実施要領は、周南市都心軸景観デザイン方針作成業務委託（以下「本業務」

という。）の契約の相手方となる事業者を公募型プロポーザル方式（以下「本プロポ

ーザル」という。）により評価するために必要な事項を定めるものである。 

 

２ 業務概要 

 業務名  

周南市都心軸景観デザイン方針作成業務委託 

 業務の目的 

別添「周南市都心軸景観デザイン方針作成業務委託 参考特記仕様書」（以下「参

考仕様書」という。）のとおりとする。 

 業務内容 

別添「参考仕様書」のとおりとする。ただし、参考仕様書は、本業務の業務成果

として求める最低限の内容を示すものであり、本プロポーザルの受託候補者の技術

提案内容に応じて仕様を変更することがある。 

 業務期間 

契約締結日の翌日から令和 9年 3月 31日まで。 

 業務対象範囲 

  周南市御幸通一丁目地内外 

 業務に要する費用（提案上限額） 

金 14,710,000円（消費税及び地方消費税を含む。※税率 10％） 

ただし、この金額は、提案内容の規模を示すものであり、契約時の予定価格を示

すものではないことに留意すること。 

 担当課 

  周南市都市整備部都市政策課  

〒745－8655山口県周南市岐山通１丁目１番地 

   電話番号 0834－22－8427（直通）   FAX 番号  0834－22－3707（直通） 

   E - m a i l toshi@city.shunan.lg.jp 

 その他 

本業務に必要な資料については、受託者が国等の提供する各種資料から適宜 

収集するとともに、市が保有する提供可能なものについては市から受託者に 

提供又は貸与する。 

参考仕様書に記載されている内容以外は、技術提案として提案し、実施す 

ること。なお、提案内容の実施に係る費用については受託者の負担とする。 
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３ 参加資格要件等 

本プロポーザルに参加をしようとする者は、次に掲げる参加資格要件を全て満たし

ていることが必要である。 

 技術提案書の提出者 

次に掲げる要件を全て満たしていることとする。 

１） 地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4第 1項及び第 2項

の規定に該当しない者であること。 

２） 参加表明書の提出時点において、「令和 7・8年度周南市競争入札参加資格者  

名簿（測量・建設コンサルタント等）」の「建築関係建設コンサルタント」

と「土木関係建設コンサルタント」の両方の業種に登録されている者である

こと。 

３） 参加表明書の提出時点において、建設コンサルタント登録規程（昭和 52 年

建設省告示第 717号）第 2条第 1項の規定により登録を受けている者である

こと。 

４） 参加表明書の提出の日から契約締結までの間において、指名停止の措置を周

南市から受けていない者であること、かつ、受けることが明らかである者で

ないこと。 

５） 周南市入札契約からの暴力団等排除要綱（平成 24年周南市要綱第 37号）別

表各号に掲げる措置要件に該当する者でないこと。 

６） 平成 27 年 4 月 1 日以降に官公庁が発注し、公告日までに完了した、本実施

要領３（２）２）に示す、同種業務①又は②の実績を有すること。 

７） 共同企業体による参加は認めない。また、他の企業に当該業務の一部を再委

託する場合は、業務の主たる部分を再委託してはならないことに留意するこ

と。 

８） 学識経験者等の技術協力を受ける場合、別添４「周南市ウォーカブルなまち

づくり推進協議会委員名簿（案）」に記載されている者は、協力先に選定し

ないこと。 

 

 予定技術者 

技術者資格 

   管理技術者及び照査技術者は、本業務を遂行する上で技術上の管理を行うのに

必要な能力と経験を有する技術者で、下記のいずれかの資格を有する者であるこ

ととする。 

また、外国資格を有する技術者（わが国及びＷＴＯ政府調達協定締約国その他建

設市場が開放的であると認められる国等の業者に所属する技術者に限る。）につ

いては、あらかじめ技術士相当又はＲＣＣＭ相当との国土交通大臣認定（総合政

策局建設振興課）を受けている必要がある。 
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① 技術士（建設部門：都市及び地方計画）の資格を有し、技術士法による登録を

行っている者。 

② RCCM（都市計画及び地方計画部門）の資格を有し、登録証書の交付を受けて

いる者。 

   

   なお、照査技術者は管理技術者と兼任できない。 

 

予定技術者の同種業務実績 

管理技術者及び担当技術者（担当技術者を複数配置する場合においては、主た

る担当技術者に限る。以下同じ。）は、平成 27年 4月 1日以降に官公庁が発注し、

公告日までに完了した業務において、以下に記載する本業務と同種業務①又は②

の実績を 1件以上有していなければならない。 

ただし、①に示す業務については、管理技術者又は担当技術者のどちらか一方

が 1 件以上の実績を有することを必須とする。また、再委託による業務及び照査

技術者として従事した業務は除く。 

  【同種業務】 

① 街路空間のデザインコンセプトや基本デザインの作成等、景観デザインを

含めた道路の基本計画作成業務。 

② 公共施設・事業における色彩・デザイン方針作成業務。 

 

手持ち業務 

配置予定の管理技術者及び担当技術者は、公告日現在の手持ち業務量（本業務

を含まず、契約見込みのものを含む。）について、10件未満でなければならない。

手持ち業務とは、管理技術者又は担当技術者となっている契約金額 300 万円以上

の業務とする。 

また、本業務の履行期間中は、管理技術者及び担当技術者の手持ち業務量が 10

件未満となるようにすることとし、超えた場合には、遅滞なくその旨を報告しな

ければならない。その上で、業務の履行を継続することが著しく不適当と認めら

れる場合には、当該管理技術者及び担当技術者を交代させる等の措置要求を行う

場合がある。 

 

その他 

予定技術者は、技術提案書の提出者の組織に、公告日以前に 3 ヶ月以上の雇用

関係を有していなければならない。 

また、管理技術者及び担当技術者については、認定都市プランナー（景観・都

市デザイン）の認定を受け、登録証の交付を受けている者については評価の加点

対象とする。 
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４ 参加手続 

 実施要領・参考仕様書等の確認 

公告日 

令和 7年 10月 28日（火） 

公告方法 

周南市ホームページ 

関係書類の入手方法 

本プロポーザルに係る実施要領等の関係書類は、下記の周南市ホームページか

らダウンロード可能である。 

   URL  https://www.city.shunan.lg.jp/soshiki/40/137551.html 

 

 参加表明書、技術資料、添付資料（以下「参加表明書等」という。）の提出 

提出書類（共通） 

本プロポーザルへの参加を希望する者は、本実施要領、参考仕様書及び周南市

契約事務規則等の本業務に関係する各規定を理解した上で、次のとおり必要書類

を提出すること。 

 

提出書類 様 式 等 提出部数等 

参加表明書 様式１（参加表明書） 1部 

技術資料 様式２（企業の業務実績調書） クリップ留め

11部 

（様式毎にイ

ンデックスを

付け整理する

こと） 

様式３（業務実施体制） 

様式４（予定技術者の経歴等） 

様式５（予定技術者の業務実績調書） 

会社概要 任意様式。パンフレット等でも可。 1部 

添付資料 

・建設コンサルタント登録規定第２条第１項の登録を証する

資料 

・企業及び予定技術者の業務実績を証する資料 

・予定技術者の技術者資格を証する資料 

1部 

 

提出期限 

令和 7年 11月 12日（水）17時 15分必着 

提出場所 

本実施要領２（７）に示す担当課 

https://www.city.shunan.lg.jp/soshiki/40/137551.html
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提出方法 

郵送又は持参（いずれの方法でも提出期限内必着とする。） 

(ア) 持参による場合の受付時間は、土曜日、日曜日及び国民の祝日に関する法

律（昭和 23 年法律第 178 号）に規定する祝日（以下「休日」という。）を

除く 8時 30分から 17時 15分までとする。 

(イ) 郵便による場合は、受取日時及び配達されたことが証明できる方法による

こととし、郵便事故等により申込書類等が提出先に到着しなかったことに

対して異議申し立てはできない。  

 

 技術提案書、添付資料の作成及び提出 

提出書類 

本プロポーザルの参加者は、次のとおり技術提案書等を提出すること。 

提出書類 様 式 等 提出部数等 

技術提案書 様式６（技術提案書表紙） 1部 

様式７（業務の実施方針等） クリップ 

留め 11部 様式８（評価テーマに関する提案） 

※テーマごとに A3判横 1枚以内で 

作成すること。 

様式９（協力先及びその理由） 

添付資料 

・ヒアリングで使用する資料のデータ（PDF又は PPT） 

・見積書（任意様式）： 

業務内容等の内訳がわかるように記載すること。 

1部 

提案を求めるテーマ 

テーマ１：駅前広場から市民館跡地にかけての景観デザインの考え方 

テーマ２：御幸通の景観デザインの考え方 

テーマ３：市民館跡地の景観デザインの考え方 

提出期間 

令和 7年 11月 19日（水）から令和 7年 12月 3日（水）17時 15分必着 

提出場所 

本実施要領２（７）に示す担当課 

提出方法 

本実施要領４（２）４）に示す提出方法（参加表明書等）と同じ。  
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５ 質問の受付及び回答 

 質問の内容 

本実施要領や参考仕様書、評価基準表等の内容に疑義がある場合は、次のとおり

質問票を提出することができる。ただし、評価会や詳細な評価方法等に係る質問は

受け付けない。 

また、質問受付期間内に質問を複数回提出することは可とする。 

 

 参加表明書等に係る質問 

質問方法 

参加表明書等に係る質問は、質問票（様式１０）によるものとし、電子メール

により提出すること。質問受領後は市より受領確認の電子メールを送信するが、

１日程度（休日を除く。）経過しても市からの電子メールが不達の場合は、必ず電

話による受信確認を行うこと。 

受付期間 

令和 7年 10月 29日（水） 8時 30分から 

令和 7年 11月 5日（水）17時 15分までとする。 

（ただし、受信確認は、休日を除く 8時 30分から 17時 15分までとする。） 

提出先メールアドレス及び受信確認先電話番号 

本実施要領２（７）に示す担当課と同一とする。 

回答方法 

回答可能なものから、適宜、周南市ホームページに掲載する。 

ただし、２）に記載する受付期間内の質問の最終回答日時は、令和 7年 11月 7

日（金）9時とする。 

 

 技術提案書・添付資料に係る質問 

質問方法 

技術提案書等に係る質問は、本実施要領５（２）１）に示す質問方法（参加表

明書等）と同じ。ただし、質問票を提出できるのは、技術提案書提出者へ選定さ

れた者のみとする。 

受付期間 

令和 7年 11月 19日（水） 8時 30分から 

令和 7年 11月 26日（水）17時 15分までとする。 

（ただし、受信確認は、休日を除く 8時 30分から 17時 15分までとする。） 

提出先メールアドレス及び受信確認先電話番号 

本実施要領２（７）に示す担当課と同一とする。 
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回答方法 

回答可能なものから、適宜、周南市ホームページに掲載する。 

ただし、２）に記載する受付期間内の質問の最終回答日時は、令和 7年 11月 28

日（金）9時とする。 

 

６ 評価及び選定方法 

 評価会 

参加表明書、技術資料及び技術提案書の評価は、「周南市都心軸景観デザイン方

針作成業務委託プロポーザル評価会」（以下「評価会」という。）において行う。 

 

 参加表明書及び技術資料の評価（一次評価） 

参加表明書及び技術資料の評価は、提出書類について、担当課において資格要

件などに関する確認を行い、評価会において評価を行う。 

 

 技術提案書提出者の選定・非選定 

技術提案書提出者の選定 

参加表明書及び技術資料を提出した者のうち、一次評価で評価の高いものから

技術提案書の提出者として５者程度、市が選定する。 

選定結果の通知 

選定・非選定の通知は、電子メール及び書面にて通知する。選定されなかった

者に対しては、選定されなかった旨と、その理由（非選定理由）についても通知

する。なお、選定結果等についての異議申し立ては受け付けない。 

上記非選定通知を受けた者は、通知をした日の翌日から起算して 7 日（休日を

除く。）以内に、書面（任意様式。ただしＡ４判とする。）により、周南市長に対

して非選定理由について説明を求めることができる。 

非選定理由の説明請求に対する回答 

非選定理由の説明請求への回答は、説明を求めることができる最終日の翌日か

ら起算して 7日以内（休日を除く。）に書面により行う。 

非選定理由の説明請求の提出方法等 

(ア) 提出先  本実施要領２（７）に示す担当課へ提出すること。 

(イ) 提出方法 本実施要領４（２）４）に示す提出方法（参加表明書等）と同

じ。 

(ウ) 受付期間 説明を求めることができる期間内（休日を除く。）の 8 時 30 分

から 17時 15分まで。 
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 技術提案書の評価（二次評価） 

技術提案書等を提出した者にヒアリングを行い、評価会において評価する。  

ヒアリング 

(ア) 実施場所 技術提案書提出要請時に通知予定 

(イ) 実施日時 令和 7年 12月 24日（水）予定 

（技術提案書提出要請時に通知予定） 

(ウ) 実施時間 技術提案書提出要請時に通知予定 

(エ) 出席者  配置予定の管理技術者及び担当技術者 3名以内を予定 

(オ) その他    

・ヒアリングにおける説明及び質疑応答は、提出された参加表明書、技術資料、

技術提案書の内容を基に説明すること。当該内容の範囲内であれば、拡大用

紙やパネル、プロジェクターを利用した画像及び動画等を使用して説明する

ことも可能とする。スクリーン、プロジェクターは市で用意するが、ケーブ

ル、パソコン等、その他必要なものは参加者において用意すること。また、

いかなる理由であっても、機器の不具合等に関して、市は一切の責任を負わ

ない。 

・ヒアリング時の追加資料等の配付は認めない。また、プロジェクター等の電

子機器は、提出された参加表明書、技術資料及び技術提案書又はそれらの内

容の補足説明のために使用し、新たな提案を行ってはならない。 

・ヒアリングの順番は、技術提案書等の提出日時が遅い者から早い者の順とす

る。つまり、提出日時が最も遅い者がヒアリングの 1番目となる。 

 

 受託候補者の選定・非選定 

受託候補者の選定 

評価会は参加表明書、技術資料及び技術提案書の評価結果を市長に意見として

報告し、市長が最も優れた技術提案書及び受託候補者を選定する。 

(ア) 一次評価及び二次評価の「業務の実施方針等（様式７）」及び「評価テーマ

に関する提案（様式８）」における各評価者の評価点の合計点が、最低基準

点である 612点以上の点数を得た者がいなかった場合は、受託候補者の決定

は行わない。 

(イ) 技術提案書の提出者が 1者の場合でも、本プロポーザルは成立する。 

(ウ) 各評価者の評価点の合計点が最も高い者を最優秀提案者とする。評価点の合

計点が同点の場合は、最優秀と評価した評価者数が多い提案者を最優秀提案

者とする。それでもなお同点の場合は、①から順に該当する提案者を最優秀

提案者とし、最終的に同点が続く場合は、見積書の金額が低いものを最優秀

提案者とする。 

①評価項目（テーマ①）の点数が高い提案者 

②評価項目（テーマ②）の点数が高い提案者 
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③評価項目（テーマ③）の点数が高い提案者 

(エ) 技術提案書の提出者が 1者の場合でも、本プロポーザルは成立する。 

選定結果の通知 

選定・非選定の通知は、電子メール及び書面にて通知する。選定されなかった

者に対しては、選定されなかった旨と、その理由（非選定理由）についても通知

する。なお、選定結果等についての異議申し立ては受け付けない。 

上記非選定通知を受けた者は、通知をした日の翌日から起算して 7日（休日を

除く。）以内に、書面（任意様式。ただしＡ４判とする。）により、周南市長に対

して非選定理由について説明を求めることができる。 

非選定理由の説明請求に対する回答 

非選定理由の説明請求への回答は、説明を求めることができる最終日の翌日か

ら起算して 7日以内（休日を除く。）に書面により行う。 

非選定理由の説明請求の提出方法等 

(ア) 提出先   本実施要領２（７）に示す担当課へ提出すること。 

(イ) 提出方法  本実施要領４（２）４）に示す提出方法（参加表明書等）と同

じ。 

(ウ) 受付期間  説明を求めることができる期間内（休日を除く。）の 8時 30分 

から 17時 15分まで。 

 

 結果の公表 

選定結果については、受託候補者との契約締結後に周南市ホームページで公表す

るものとする。 

【選定結果の公表事項】 

ア 選定された受託候補者名、評価点及び選定理由 

イ 参加者の名称（50音順） 

ウ 参加者の評価点（点数順） 

※イとウの対応関係は、明らかにしない。 
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７ 評価基準 

 評価項目等 

参加表明書、技術資料及び技術提案書の評価項目は、以下のとおりとする。 

評価者 1 人当たりの評価点は、合計 200 点（一次評価 35 点、二次評価 165 点）

とし、評価者 6名による合計 1200点満点とする。 

 

参加表明書及び技術資料の評価基準（一次評価） 

評 価 対 象 評 価 の 着 目 点 配点 

参加表明者（企業）の経

験及び能力 

（様式２） 

専門技術力 業務実績 5 

予
定
技
術
者
の
経
験
及
び

能
力 

管理技術者 

（様式４及び

様式５） 

業務遂行能力 保有資格 5 

専門技術力 業務実績 10 

主たる担当技

術者 

（様式４及び

様式５） 

業務遂行能力 保有資格 3 

専門技術力 業務実績 10 

照査技術者 業務遂行能力 保有資格 2 

配点合計 35 
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技術提案書の評価基準（二次評価） 

評 価 対 象 評 価 の 着 目 点 配点 

業務の実施方針、 

実施フロー、工程表等 

（様式７、９） 

業務理解度 目的、条件、内容の理解度 15 

業務実施体制 業務分担構成、担当者配置 15 

実施手順、 

工程表 

実施フローの妥当性 

工程計画の妥当性 
10 

評価テーマに関する

提案 

（様式８） 

評価テーマ１ 

的確性 15 

具体性 10 

地域特性の理解度、反映度 10 

評価テーマ２ 

的確性 15 

具体性 10 

地域特性の理解度、反映度 10 

評価テーマ３ 

的確性 15 

具体性 10 

地域特性の理解度、反映度 10 

独自提案 
参考特記仕様書に掲げる事

項以外の提案内容の独自性 
10 

価格評価 参考見積価格 

10 点×最低提案価格／提案

者提案価格 

※小数点以下四捨五入 

10 

配点合計 165 
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８ プロポーザル実施スケジュール 

本プロポーザルは、次のスケジュールで実施する。 

① 公募型プロポーザル実施公告 令和 7年 10月 28日(火) 

② 参加表明書等に関する質疑受付 
令和 7年 10月 29日(水)から 

令和 7年 11月 5日(水)まで 

③ 参加表明書等に関する質疑最終回答 令和 7年 11月 7日(金) 

④ 参加表明書等の提出期限 令和 7年 11月 12日(水) 

⑤ 技術提案書提出者の選定・非選定通知 令和 7年 11月 18日(火) 

⑥ 技術提案書等の受付期間開始 令和 7年 11月 19日(水) 

⑦ 技術提案書等に関する質疑受付 
令和 7年 11月 19日(水)から 

令和 7年 11月 26日(水)まで 

⑧ 技術提案書等に関する質疑最終回答 令和 7年 11月 28日(金) 

⑨ 技術提案書等の提出期限 令和 7年 12月 3日(水) 

⑩ 技術提案書の評価及びヒアリングの実施 令和 7年 12月 24日(水)予定 

⑪ 選定結果の通知 令和 7年 12月下旬予定 

⑫ 業務委託契約の締結 令和 8年 1月中旬予定 

⑬ 選定結果等の公表 契約締結後 

 

９ 契約（受託候補者特定後） 

 提案内容の調整 

市と受託候補者との協議により、特記仕様書の内容を決定する。 

特記仕様書の内容は、原則として、市が公表する参考仕様書を基に、受託候補者

の技術提案書等の記載内容を加えたものとする。 

 

 契約の締結 

選定された受託候補者との協議が整った場合、周南市契約事務規則（平成 15 年

周南市規則第 51号）に基づいて契約を締結する。 

なお、受託候補者との契約締結ができないと判断した場合は、評価点の次点者と

契約締結に向けた交渉を行う。 

 

 支払条件 

本業務について、令和 7年度の支払額は 0円とする。なお、前金払の対象業務で

あるが、前金についても令和 8年度の支払いとする。 
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１０ 留意事項 

 失格事項 

参加表明書、技術資料及び技術提案書等の提出された書類について、次の条件の

いずれかに該当する場合は、提出書類の全てを無効とし、その者を失格とする。 

提案を行った参加者が、参加資格要件を満たさなくなった場合 

提出書類に不備又は虚偽の記載等があった場合 

実施要領等で示された提出書類について、提出期日、提出場所、提出方法、書 

類作成上の留意事項等の条件に適合しない書類の提出があった場合 

評価の公平性に影響を与えるような不誠実な行為があった場合 

ヒアリングに、正当な理由なく欠席した場合 

見積金額が本実施要領２（６）に示している業務に要する費用（提案上限額）  

を超える場合 

公告及び本実施要領等に違反すると認められた場合 

前各号に定めるもののほか、著しく信義に反する行為があった場合 

 

 その他の留意事項 

技術提案書の作成及び提出、その他プロポーザルに要する経費は、原則として 

参加者の負担とする。 

緊急やむを得ない理由等により、本プロポーザルを実施することができな 

いと認めるときは、停止、中止又は取り消すことがある。この場合において、 

本プロポーザルに要した費用を市に請求することはできない。 

技術提案書は、1参加者につき 1案とし、複数の提案はできない。 

提出された参加表明書、技術資料、技術提案書等は返却しない。 

提出期限後における参加表明書、技術資料、技術提案書等の差し替え又は再提 

出は認めない。（市からの指示があった場合を除く。） 

手続きにおいて用いる言語及び通貨単位は、日本語及び日本国通貨とする。 

参加表明書の提出後又は技術提案書の提出後に参加を辞退する場合は、速や 

かに書面（様式１１）により、本実施要領２（７）に示す担当課へ届け出るこ 

と。 

技術提案書等の著作権は、当該技術提案書等を作成した者に帰属するものと 

する。ただし、市が受託候補者を選定するにあたり、必要な範囲において、無 

償で使用（複製、転記又は転写をいう。）することができるものとする。また、 

情報公開請求があった場合は、周南市情報公開条例（平成 16年周南市条例第 

36号）に基づき公開することがある。 

参加表明者は、本プロポーザルの実施後、不知又は内容の不明を理由として、 

異議を申し立てることはできない。 
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技術提案書に含まれる著作権、特許権など日本国の法令に基づいて保護さ 

れる第三者の権利の対象となっているものを使用した場合、生じた責任は 

技術提案書の提出者が負うものとする。 

電子メール等の通信事故については、本市はいかなる責任も負わない。 

周南市から送付する電子データの資料は、クラウドストレージサービスに 

より送付する。クラウドストレージサービスより受信できない参加表明者 

は、本実施要領２（７）に示す担当課の窓口で資料を受け取ることとする。 

担当技術者は、その分担する業務内容等により、複数配置することを妨げ

ない。 

その場合には、本業務における分担業務内容を明確にするとともに、主た 

る担当技術者 1名を選任すること。 

予定技術者の業務実績等を確認するため、追加資料の提出を求めることが 

ある。 

 

１１ 添付資料 

（１）提出書類の様式（別添１） 

（２）周南市都心軸景観デザイン方針作成業務委託参考特記仕様書（別添２） 

（３）参加表明書等作成要領（別添３） 

（４）周南市ウォーカブルなまちづくり推進協議会委員名簿(案)（別添４） 


