
令和8年度　周南市インターンシップ受入一覧表

事務職インターンシップ ※技術系、保健師、栄養士、歯科衛生士は専門性インターンシップの表をご覧ください。
部名 課名 業務内容（今年度予定） 業務内容（昨年度実績） 受入期間（土日祝を除く） 日数 人数 受け入れ条件 備考

人事課

・人事研修担当事務補助

・研修等の企画立案

※内容変更の可能性あり

・業務説明

・庁舎見学

・周南市の人事行政における課題についての調査・検

討、プレゼンテーション資料づくり、プレゼンテーショ

ン、チラシ作成（テーマ：①男性の育児休暇について、

②周南市の受験申込者数を増加させるには）

いつでも可 2 2 特になし 特になし

施設マネジメント課
・公共施設マネジメント推進事業事務

・普通財産等管理事業事務

〇不要物品の売却作業

・取り組みの説明…「市の物品とは」「物品の管理、売却の仕組

み」

・売却作業…旧中須小学校に保管中の不要物品を回収、写真撮影・

編集、システムを使った出品作業

8/3（月）～9/30（水）のうち、市議会関

係日を除く2日間 2 2 特になし

・適当な事務の確実な確保ができないた

め、労働従事ではなく業務内容の説明主

体の対応になります。

スマートシティ推進課

・企画立案

・企画書作成（デジタルを活用したまちづくりについて

の調査・企画など）

・統計調査の事務

・企画立案

・企画書作成（デジタルを活用したまちづくりについて

の調査・企画など）

・統計調査の事務

8月3日（月）～9月30日（水）

※議会開催中、通告期間中は除く。 1 1 特になし

公立大学連携課
・企画立案、企画書作成（市と大学の連携による地域課

題解決、若者の地元定着策等について）

・附属機関の会議に関する業務（会議録作成等）

・企画立案、企画書作成（市と大学の連携による地域課

題解決、若者の地元定着策等について）

・SNS掲載文作成

・会議録作成

9月14日（月）～9月30日（水）のうちいず

れか2日間

※ただし、議会開催中は除く
2 1

パソコン操作ができること

（ワード、エクセル、パワーポイ

ント）

受入日によっては業務内容が変更になる

可能性があります

財政部  財政課
・周南市の財政等について（講義等）

・事務作業（データ入力作業）

・現地見学 他

・周南市の財政、行政経営について（講義等）

・事務作業（データ入力作業） 他
8月3日（月）～9月30日（水） 1 1

簡単なパソコン操作

（ワード、エクセル）
詳細な日程は要相談となります

地域づくり推進課

（日程①）
・地域づくり支援に関する業務

・地域づくりに関するワークショップ

・市民センター訪問
8月3日（月）～8月14日（金） 1 5 ・地域づくりに興味のある方 特になし

地域づくり推進課

（日程②）
・地域おこし協力隊の支援業務

・隊員との面談同席、事務補助

・隊員の活動現場への同行
 8月4日（火）9月1日（火） 1 1

・地域おこし協力隊に興味のある

方

・簡単なパソコン操作ができるこ

と（ワード、エクセル）

隊員との定期面談の議事録を作成いただ

きます

移住交流推進課

・SNSによる情報発信

・イベント準備補助

・ふるさと納税事業者訪問（予定）

・周南ゆかりの人取材同行（予定）

・イベント出展にかかる、資料作成、発送準備、SNS発

信

・ふるさと納税事業者訪問

・インターンシップ体験記のSNS発信

8月3日（月）～8月31日（月） 1 1
・簡単なパソコン操作ができるこ

と（ワード、エクセル）

市役所でのインターンシップ体験をSNS

投稿していただく予定です。可能であれ

ば当課の受入を2日目以降で調整をお願い

します。

総務部

企画部

地域振興部
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文化振興課

・美術博物館見学

・回天記念館映像視聴

・回天記念館秋の親子教室準備

（チラシ案作成等）

・文化振興課所管事業について

・周南かるちゃあサポートセンターについて、文化会館

でイベント企画等実施）

・文化会館施設見学

8月3日（月）～9月25日（金） 1 2
・簡単なパソコン操作ができるこ

と（ワード、エクセル）
特になし

スポーツ振興課
・スポーツ振興課の取組説明

・イベント「あそビバ」の手伝い

・スポーツ振興課所管事業について説明

・周南緑地見学

・陸上競技場イベント企画プレゼン

8月21日(金)～8月22日(土) 2 1
・簡単なパソコン操作ができるこ

と（ワード、エクセル）

・8/22はイベント「あそビバ」の運営補

助、撤収作業がありますので、動きやす

い服装をご用意ください。

観光振興課
・観光振興業務の補助

・国際交流業務の補助

・観光案内所研修

・観光振興業務の補助

・国際交流業務の補助

・観光案内所研修

8月17日（月）以降 1～2 1
簡単なパソコン操作

（ワード、エクセル）

環境生活部 リサイクル推進課
・恋路クリーンセンター施設見学

・リサイクルプラザ施設見学

・環境館ワークショップ

・恋路クリーンセンター施設見学

・リサイクルプラザ施設見学

・環境館ワークショップ

8月初旬～9月初旬

（月曜日除く：環境館休館日） 1 1 ・簡単な作業ができること

作業できる服装でお願いします。天候に

よって作業内容が変更となる場合があり

ます。

地域福祉課
・介護予防や認知症予防に関する支援業務の体験

・福祉総合相談、地域支援事業のレクチャー等

・地域包括支援センターや基幹型通いの場（介護予防目

的の運動・交流の場）の見学

・出前トーク同行

・オンデマンド配信セミナー受講

・啓発用チラシの作成

8月3日(月)~9月25日(金) 2 1～2
高齢者支援や地域福祉に関心があ

ること

※8月13日から8月18日を除く

庁外に出向く場合があるため、動きやす

い服装や靴で参加してください。

高齢者支援課

・高齢者福祉（老人福祉施策・介護保険制度）に関する

レクチャー

・窓口受付補助等の業務体験等

・介護保険制度の概要説明

・窓口受付補助等の業務体験

８月3日（月）~8月19日（水）

※8月13日～8月14日を除く 1 1 高齢者福祉に関心があること
※高齢者支援課(午前0.5)、障害者支援課

(午後0.5)とし、２課同日での受入れで調

整をお願いします。

障害者支援課
障害者支援課の業務についての研修等

（制度説明ほか）

・障害者支援課の業務についての研修

・手話指導
8月3日（月）～8月19日（水） 0.5 2 なし

※8月13日から14日を除く

※高齢者支援課0.5日、障害者支援課0.5

日とし、2課同日での受入で調整をお願い

します

文化スポーツ観光部

福祉部
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健康医療部 病院管理課
・経理等の事務補助

・市民病院等の出納確認

・市民病院等の設備等見回り

・事務補助（経理業務、見積合せ）

・出納実務（売上計算、銀行訪問）

・施設点検同行（市民病院ほか）

8月28日（金） 1 1
・簡単なパソコン操作ができるこ

と（ワード、エクセル）
「マスク」を持参願います

商工振興課

（日程①）
・創業支援会議出席、議事概要の作成 hinter定例会の出席後、議事録の作成

第3水曜日の午後

8月19日（水）

または

9月16日（水）

0.5 1
・簡単なパソコン操作ができるこ

と（ワード、エクセル）
半日(午後)であれば受入可能

商工振興課

（日程②）

・街と駅との連携会議出席

・中心市街地の活性化に向けた企画提案、

 プレゼンテーション

・街と駅との連携会議出席

・中心市街地の活性化に向けた企画提案、プレゼンテー

ション

第1・第3水曜日

8月5日（水）

9月2日（水）、9月16日（水）
1 2

・簡単なパソコン操作

ができること（パワーポイント）

・中心市街地の活性化に向けた企画につ

いて、事前に案を考えておいてくださ

い。

農業振興課
・新規就農者の現地ヒアリング調査（就農状況確認）

・道の駅視察

・農地の現地確認

・新規就農者の現地ヒアリング調査（就農状況確認）

・道の駅視察

・農地の現地確認

8月4日（火）～8月5日（水） 2 2 屋外での活動が可能であること

・農場訪問時は足元が汚れてもよい装備

・炎天下のため、日焼け対策（帽子、⾧

袖等）

農林整備課
・災害発生個所の測量補助

・農林整備課関係工事又は業務の現場確認の同行

8月3日（月）～8月7日（金）

8月17日（月）～8月28日（金）のうちいず

れか1日間
1 2 特になし 現場作業を伴うため作業服必須

新南陽総合支所

新南陽総合支所

 地域政策課（ふれあい

センター含む）

 市民福祉課

・総合支所窓口全般の補助

・施設見学

・生涯学習講座の準備、補助

・施設管理の補助

・総合支所窓口全般の補助

・施設管理の補助

・施設見学

・各種業務の説明

8月1日（土）～9月30日（水） 2 2
・簡単なパソコン操作ができるこ

と（ワード、エクセル）

・2日間の内、1日は新南陽ふれあいセン

ターでの作業を予定しているため受入れ

は水曜日を含む2日間を希望（受入日が水

曜日を含まない場合は1日のみの受入れ）

生涯学習課
・放課後子供教室見学

・少年の主張コンクール業務（巡回展示の展示替え）

・放課後子供教室見学

・少年の主張コンクール業務（巡回展示の展示替え）

8月5日（水）

8月18日（火） 2 3 特になし

・巡回展示は軽作業（掲出用パネル撤去

等）を伴うため、作業着があればより良

い（必須ではない）

中央図書館

・カウンター業務

・図書の受入

・行事の補助

・資料点検業務

・１階カウンター業務

 （貸出・返却・配架）

・図書の受入業務

 （検品・装備・登録）

・資料点検業務

8月4日（火）～9月2日（水）

9月16日（水）～9月29日（火）

※図書館の休館日を除く。
3 2 ・軽作業ができること

図書館休館日

・毎週月曜日

・毎月最終水曜日（8/26、9/30）

・資料点検期間（予定9/4～9/11）

上下水道局
水質管理課

総務課

料金課

【水質管理課】水質検査（ダム・河川） 【総務課】給

与事務など 【料金課】座学、市役所庁内の水道メー

ター検針など

6月18日（木）～6月19日（金） 2 2
事務系学生

技術系学生

産業振興部

教育部


