
◎領収証例

領収証 No.
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　　　　　　　　　　　　　　 様
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　但し、　　　　　　　　上記正に領収いたしました。

千葉県浦安市〇〇〇〇〇〇〇

株式会社　〇〇〇〇〇〇　周南店
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①団体名を、購入店に記入してもらってください。

＊申請書及び請求書の団体名と同じであること。

②周南市内の業者からの購入であることがわかること。

＊周南市店舗が支店の業者から購入した場合は、

下記【周南市が支店（本店は市外）の業者】参照。

※複数購入の場合、別途内訳が分かるものが必要です！

→見積書、内訳書、請求書など

②周南市内の業者からの購入であることがわかること。

＊会社名等が本店（市外）の場合、

※レシートタイプの領収証の場合、

内訳が分かるものが記載してあれば、

別途見積書などは必要ありません。

【周南市が本店の業者】

≪レシートタイプ≫

≪レシートタイプ≫

【周南市が支店（本店は市外）の業者】

①団体名を、購入店に記入してもらってください。

＊申請書及び請求書の団体名と同じであること。

※複数購入の場合、別途内訳が分かるものが必要です！

→見積書、内訳書、請求書など

領収証 No.

発行日

　　　　　　　　　　　　 様

　￥　　　　　　　　   円

　但し、　　　　　　　　上記正に領収いたしました。

山口県周南市〇〇〇〇〇〇〇

株式会社　〇〇〇〇〇〇

TEL（047）312-3456
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領収証 No.

発行日

　　　　　　　　 様

金額　　￥　　　　　円

　但し、　　　　　　　　　　　　_

上記正に領収いたしました。

内訳　　　　　　　 千葉県浦安市〇〇〇〇〇〇〇

税抜金額　　　　　 株式会社　〇〇〇〇〇〇

消費税等　　　　　 TEL（047）312-3456

FAX（047）312-7890
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山口県周南市〇〇〇〇〇〇

株式会社 〇〇〇〇〇〇 周南店

TEL（0834）12-3456

担当者

㊞

①
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領収証 No.

発行日

　　　　　　　　 様

金額　　￥　　　　　円

　但し、　　　　　　　　　　　　_

上記正に領収いたしました。

内訳　　　　　　　 千葉県浦安市〇〇〇〇〇〇〇

税抜金額　　　　　 株式会社　〇〇〇〇〇〇

消費税等　　　　　 TEL（047）312-3456

FAX（047）312-7890
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山口県周南市〇〇〇〇〇〇

株式会社 〇〇〇〇〇〇 周南店

TEL（0834）12-3456

担当者

②

㊞

①

※レシートタイプの領収証の場合、

内訳が分かるものが記載してあれば、

別途見積書などは必要ありません。

※周南店舗での購入が分かるので、

別途内訳などは必要ありません。



◎見積書例

◎内訳書例

見積No.

見積日

　　　　　　　　　　　　　様

件名：　　　　　　　　　　　　　　　　 山口県周南市〇〇〇〇〇〇〇

下記のとおり、御見積もり申し上げます。 株式会社　〇〇〇〇〇〇

TEL：（0834）12-3456

納期：　　　　　　　　 FAX：（0834）12-7890

支払条件：　　　　　　 E-Mail：

有効期限：　　　　　　 担当：

合計金額　　\14,410　（税込）

No. 概要 数量 単価 金額

ごみ収納ボックス 2 5,400 10,800

ごみ用ネット 1 2,300 2,300

小計 13,100

消費税 1,310

合計 14,410

備考

　　御見積書

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
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①団体名を記入してもらってください。

＊申請書及び請求書の団体名と同じであること。

②周南市内の業者からの購入であることがわかること。

No.　　　　　　　　

　　年　　月　　日

山口県周南市〇〇〇〇〇〇〇

　　　　　　　　様 株式会社　〇〇〇〇〇〇

No. 概要 数量 単価 金額 備考

ごみ収納ボックス 2 5,400 10,800

ごみ用ネット 1 2,300 2,300

小計 13,100

消費税 1,310

合計 14,410

　　内訳書

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

②

①

③

③購入品や整備内容などが分かるように記載してもら

ってください。

→購入品、個数、1個当たりの金額など

①団体名を記入してもらってください。

＊申請書及び請求書の団体名と同じであること。

②周南市内の業者からの購入であることがわかること。

③購入品や整備内容などが分かるように記載してもら

ってください。

→購入品、個数、1個当たりの金額など


