
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考

―

―

―

　

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

非該当

―

―

1氏名、2住所、3電話番号、4空き家所在地、5家及び敷地の情報、6建築時期、7希望価格

空き家情報登録申込書を提出した者

本人（空き家情報登録申込書）

含む

なし

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

個人情報ファイル簿（単票）

周南市空き家情報登録台帳

周南市長

建設部住宅課住宅企画・空家対策担当

空き家情報バンクの物件登録のために利用



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

空き家情報バンクを利用するために利用

1氏名、2住所、3電話番号、4メールアドレス、5利用目的、6家族構成、7生年月日、8職
業、9賃貸又は購入の希望、10希望地域、11希望物件

空き家情報利用希望者登録申込書を提出した者

本人（空き家情報利用希望者登録申込書）

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

周南市空き家利用希望者登録台帳

周南市長

建設部住宅課住宅企画・空家対策担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅入居希望者の入居資格審査のために利用する。

1申込者(1)氏名(2)住所(3)連絡先(4)入居予定者(5)区域の希望(6)住宅の希望

入居申込書を提出した者

本人（周南市営住宅入居申込書）

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

入居申込書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅入居者との契約内容の確認のために利用する。

1住宅名義人(1)現住所(2)本籍(3)氏名(4)生年月日、2同居人(1)氏名(2)続柄(3)生年月
日、3入居決定した市営住宅(1)所在地(2)住宅名(3)構造(4)家賃(5)敷金、4緊急連絡人(1)
現住所(2)氏名(3)生年月日(4)電話番号(5)15入居者との関係

市営住宅に入居決定した者

本人（請書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

入居請書（住宅台帳）

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅入居者の長期不在時の緊急連絡先確認のために利用する。

1届出人(1)入居する市営住宅名(2)氏名(3)住宅名義人との関係(4)連絡先、2使用しない期
間、3使用しない理由、4入居者及び同居者の滞在場所(1)住所(2)連絡先、5使用しない期
間の住宅管理の方法及び緊急時の連絡先、6管理人の確認

一時不在届出した者

本人（市営住宅一時不在届）

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

一時不在届

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅入居者と同居しようとする者の同居条件審査のために利用する。

1住宅名義人(1)入居する市営住宅名(2)氏名(3)連絡先、2現家族数、3同居後の家族数、4
同居希望者(1)氏名(2)続柄(3)年齢(4)生年月日(5)職業又は勤務先(6)同居の理由、5誓約
事項(1)住宅名義人氏名

同居申請書を提出した者

本人（市営住宅同居承認申請書）

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

同居承認申請書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅入居家族の入居状況を把握するために利用する。

1入居する市営住宅名、2住宅名義人氏名、3異動年月日、4現家族数、5異動後の家族数、6
異動する者の氏名・生年月日・続柄・職業又は勤務先・異動の理由・扶養の有無、7転
出、転入又は氏名の変更の理由、8転出先住所

家族異動届を提出した者

本人（市営住宅家族異動届）

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

家族異動届

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅入居者が死亡・退去した場合において引き続き居住希望する場合の審査のために
利用する。

1承継者(1)入居する市営住宅名(2)氏名(3)連絡先、2従前の住宅名義人(1)氏名(2)住宅名
義人との続柄、3入居世帯の状況(1)承継者との続柄(2)氏名(3)生年月日(4)年齢(5)心身障
害認定級(6)同居別居の別(7)勤務先又は職業、4承継の理由、5誓約事項(1)承継者氏名

承継承認申請書を提出した者

本人（市営住宅承継承認申請書）

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

承継承認申請書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の修繕すべき箇所の報告その他入居者との事務連絡のため利用する。

1管理住宅(1)住宅・棟号(2)管理戸数、2管理人の任期、3管理人(1)氏名(2)住所(3)連絡先

市営住宅管理人届出書を提出した者

本人（市営住宅管理人届出書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

管理人名簿

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅入居者から市営住宅を住宅以外の用途に併用するとき、模様替え・増築する際の
申請内容を確認する際に利用する。

1住宅名義人(1)市営住宅名(2)氏名(3)連絡先、2申請(1)申請理由及び用途(2)工事の内容
又は用途変更する部分面積・高さ・タテ×横(3)工事期間又は用途併用期間

市営住宅用途併用・工作等承認申請書を提出した者

本人（市営住宅用途併用工作等承認申請書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

用途併用・工作等承認申請書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅使用料等の調定の決定があったときに利用する。

1年度、2納付者(1)住所(2)市営住宅名(3)氏名、3納付金額、4納入期限、5周南市(1)口座
番号(2)加入者名、6収入済印

市営住宅使用料等納付の必要がある者

本人（納税通知書、納入通知書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

納入通知書及び領収証書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅使用料等の口座振替手数料の算定に利用する。

1ﾃﾞｰﾀ作成日、2振替対象月、3振替日、4振替消込処理、5口座振替依頼(1)金融機関(2)依
頼件数(3)依頼額(4)依頼合計件数(5)依頼合計額、6振替結果(1)振替済振替件数(2)振替済
振替額(3)振替済振替合計件数(4)振替済振替合計額(5)振替不可不能件数(6)振替不可振替
不能額(7)振替不可不能合計件数(8)振替不可振替不能合計額

市営住宅使用料等を口座振替としている者

本人（口座振替依頼書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

市営住宅使用料等銀行別リスト

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅使用料等の過年度繰越分の調定額の確認に利用する。

1変更後調定額、2変更前調定額、3調定増減額、4異動件数、5異動内容、6当初計上(1)変
更前調定額(2)変更後調定額(3)調定異動額(4)起票日(5)異動件数(6)減免額(7)減免件数、
7繰越(1)変更前調定額(2)変更後調定額(3)調定異動額(4)起票日(5)異動件数(6)減免額(7)
減免件数、8合計(1)調定異動額(2)異動件数(3)減免額(4)減免件数

市営住宅使用料等に過年度繰越分がある者

公営住宅管理システム

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

滞納繰越関係書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅使用料等の調定額の確認に利用する。

1 4月分調定額、2 5月分調定額、3 6月分調定額、4 7月分調定額、5 8月分調定額、6 9月
分調定額、7 10月分調定額、8 11月分調定額、9 12月分調定額、10 1月分調定額、11 2月
分調定額、12 3月分調定額、13 年度分調定合計額、14 4月分前月との徴収額の差、15 5
月分前月との徴収額の差、16 6月分前月との徴収額の差、17 7月分前月との徴収額の差、
18 8月分前月との徴収額の差、19 9月分前月との徴収額の差、20 10月分前月との徴収額
の差、21 11月分前月との徴収額の差、 22 12月分前月との徴収額の差、23 1月分前月と
の徴収額の差、24 2月分前月との徴収額の差、25 3月分前月との徴収額の差、26 年度合
計前月との徴収額の差

市営住宅入居者

公営住宅管理システム

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

徴収簿

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

滞納のある市営住宅入居者および退去者に送付する督促状・催告書のデータ管理に利用す
る。

1督促状(1)住所(2)住宅名(3)住宅名義人(4)該当月(5)未納額(6)科目(7)調定年度(8)賦課
年度(9)通知書番号(10)データ参照日(11)納期限(12)発送日(13)納付場所(14)担当部署、2
督促リスト(1)住宅番号(2)名義人氏名(3)滞納金額(4)備考、3収納日報(1)収納締め日(2)
住宅名(3)氏名(4)納付種別(5)年度(6)月(7)預かり金額(8)納入額(9)つり銭(10)受付者、2
督促対象者データ（家賃）、3督促対象者データ（駐車場）、4入居者台帳、5催告書(1)住
所(2)氏名(3)住宅番号(4)住宅名(5)滞納額(6)納付指定期限(7)滞納額合計(8)データ参照
日(9)担当部署(10)滞納内訳(11)納付誓約日(12)判決日(13)文書番号(14)施行日、6催告対
象者リスト(1)住宅番号(2)住宅名(3)名義人氏名(4)住所(5)宛名(6)滞納総額(7)最も古い
調定年度(8)滞納月数

市営住宅入居者、市営住宅退去者

公営住宅管理システム

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

督促・催告関係書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

自動車保管場所使用承諾書の発行や家賃証明の発行時に利用する。

1自動車保管場所使用承諾証明申請書(1)住宅名(2)住宅名義人氏名(3)電話番号(4)駐車区
画番号(5)自動車の使用者氏名(6)住宅名義人との続柄(7)車名(8)自動車登録番号又は車両
番号(9)長さ(10)幅(11)申請理由(12)申請年月日、2諸証明交付申請書(1)申請年月日(2)住
所(3)氏名(4)生年月日(5)証明内容(6)必要枚数(7)使用内容

市営住宅入居者

本人（自動車保管場所使用承諾証明申請書、諸証明交付申請書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

市営住宅諸証明交付申請書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の入居者の市営住宅使用料および駐車場使用料の口座振替登録のため。

1口座振替依頼書(1)口座名義人(2)金融機関名(3)支店名(4)預金種目(5)口座番号(6)口座
番号(7)住所(8)電話番号(9)整理番号(10)開始時期

口座振替依頼書を提出した者

本人（口座振替依頼書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

口座振替依頼書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の家賃及び敷金の減免対象者の判定に利用する。

1住宅名義人(1)入居する市営住宅名(2)氏名(3)連絡先、2減免申請区分、3減免等を受けた
い期間、4理由、5収入のある者(1)氏名(2)年齢(3)収入の種類(4)収入額、6収入のない者
(1)年齢(2)理由

家賃・敷金の減免等申請した者

本人（家賃・敷金の減免等申請書）

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

使用料、敷金に関する徴収猶予減免申請書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の債権管理に利用する。

1集計表(1)債権名(2)調定年度(3)件数(4)金額及び消滅時効期間、2債権放棄した債権の資
料の送付について（写し）(1)債権の名称(2)放棄した債権の額、4債権放棄決定文書(1)住
宅番号(2)住宅名(3)名義人氏名(4)ﾌﾘｶﾞﾅ(5)退去日(6)放棄理由(7)判決・強制執行日(8)ﾒﾓ
(9)滞納家賃額(10)滞納損害金額(11)滞納立替金額(12)滞納額合計(13)滞納者ﾜｰｽﾄ一覧
(14)公営住宅管理ｼｽﾃﾑ個人画面ﾊｰﾄﾞｺﾋﾟｰ

市営住宅退去者および連帯保証人

公営住宅管理システム

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

不納欠損関係書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の家賃算定に利用する。

1住宅名義人(1)入居する住宅名(2)氏名(3)連絡先、2住宅名義人(1)氏名(2)生年月日(3)続
柄(4)職業(5)勤務先名称・連絡先(6)収入額(7)所得額(8)特別控除対象、3同居人(1)氏名
(2)生年月日(3)続柄(4)職業(5)勤務先名称・連絡先(6)収入額(7)所得額(8)特別控除対象

市営住宅入居者

本人（収入申告書）

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

収入リスト

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
□有 　☑無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

入居者の市営住宅使用料および駐車場使用料の収納事務に利用する。

1収入日、2住宅番号、3枝番、4名義人氏名、5調定年月、6科目、7収納区分、8収納額、9
収納額、10督促手数料、11延滞金

市営住宅入居者

公営住宅管理システム

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

収納ＤＢ

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
□有 　☑無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の入居者の管理に関する事務に利用する。

1対象年度、2年度月表示、3管理区分、4団地、5行政区、6住宅番号、7枝番、8郵便番号、
9住宅住所、10住宅地番、11方書、12かな氏名、13漢字氏名、14電話番号、15旧入居年月
日、16入居年月日、17退去年月日、18調定額、19人数、20世帯種別名、21収入分位番号、
22裁量、23収入超過、24認定月額、25銀行名、26支店名、27個人番号

市営住宅入居者

公営住宅管理システム

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

公営住宅管理システム（単独）

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 　

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

滞納のある市営住宅入居者の保証人に送付する債務履行要請書及び債務履行請求書のデー
タを管理する。

1連帯保証人要請書(1)郵便番号(2)住所(3)宛名(4)送付日(5)住宅名(6)名義人氏名(7)滞納
家賃(金額、月数）8)住宅番号、2リスト(1)名義人氏名(2)住宅番号(3)住宅名(4)滞納月数
および滞納金額（家賃、駐車場それぞれ）(5)連帯保証人氏名(6)連帯保証人住所（7)前回
送付日

市営住宅入居者および連帯保証人

公営住宅管理システム

含まない

なし

個人情報ファイル簿（単票）

連帯保証人債務履行要請書

周南市長

建設部住宅課市営住宅担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 ―

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

老朽空家の適切な管理を管理者へ促す業務のために利用

1氏名、2住所、3空き家所在地

空き家等所有者

税情報、戸籍により収集

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

老朽化空家個別対応状況

周南市長

建設部住宅課住宅企画・空家対策担当



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル
☑有 　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の募
集をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受
ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案を受ける組織の名称及
び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報
に関する提案をすることができる期
間

記録情報に条例要配慮個人情報が含
まれているときはその旨

備　　　考 ―

非該当

―

―

―

―

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

建設部住宅課

〒745-8655　周南市岐山通１丁目１番地

なし

個人情報ファイルの種別
□法第60条第2項第２号
（マニュアル処理ファイル）

市内にある空家を調査し、所有者へ実態調査を実施するために利用

1氏名、2住所、3空き家所在地

空き家等所有者

税情報により収集

含む

なし

個人情報ファイル簿（単票）

空家実態調査結果

周南市長

建設部住宅課住宅企画・空家対策担当


