
◇相手方登録申請書の記入例 ◇
☆記入に際しての注意 【口座名義人のカナ略語】

○　申請者記入欄へ記入してください。 （法人組織名略語（例））

○　楷書で記入してください。 略語 略語

○　外字は使用できません。 組織名 組織名

○　口座番号は右詰で記入してください。 カ） （カ） （カ イ） （イ） （イ

○　押印は不要ですが、提出先担当課へ本人確認書類を提示または写しを添付し、確認を受けてください。 ユ） （ユ） （ユ ザイ）（ザイ）（ザイ

（確認書類の例：免許証、マイナンバーカード、請求書・契約書、登記・印鑑証明書　等） シ） （シ） （シ シヤ）（シヤ）（シヤ

メ） （メ） （メ ガク）（ガク）（ガク

ソ） （ソ） （ソ フク）（フク）（フク

（新規の場合） （変更の場合）

株式会社

有限会社

最初の
とき

中間の
とき

合資会社

合名会社

相互会社

最後の
とき

医療法人

社会福祉法人

最初の
とき

中間の
とき

最後の
とき

財団法人

社団法人

学校法人

[変更]の場合は「①今回の届出内容」の「基本事項」を全て
記入し、「②変更前の内容」には変更箇所のみ記入してく
ださい。
また「③変更年月日」も記入してください。

共通事項は必ず記入してください。
[個人]と[法人・団体等]は該当する方に記入してください。

口座名義（カナ）については、預金通帳に記載されている
カナ名義のとおり正確に記入してください。

（法人組織名の「カナ」は上記【口座名義人のカナ略語】

もご参照ください。）

※可能であれば、通帳等の写しを添付するか、または提出

先の職員に提示し確認を受けてください。

工事業者で前払金を要する場合のみ、前払金の専用口座を
記入してください。

周南市　相手方登録申請書

（申請者記入欄）

〒 - 〒 -

年

月

日

－ － － －

(T ・ S ・ H ・ R ) 10 年 1 月 1 日 年 月 日

年

月

日

銀行 金庫 銀行 金庫

農協 漁協 農協 漁協

1 2 3 4 5 6 7 年

月

日

複数の口座登録をご希望の際は、上記項目を記載した任意の一覧表を別紙として添付してください。

基本事項に記載した名称と異なる口座名義の場合は、支払金の受領を委任されているものと見なします。
銀行 金庫 銀行 金庫

農協 漁協 農協 漁協

年

月

日

（市役所記入欄） ※入札登録業者等の場合は契約監理課へ提出　⇒会計課へ回送

担当課は左記書類等により本人確認を行う。

（会計課への確認書類提出は不要）

①今回の届出内容

郵便番号 745 1111

(口座廃止)

番号

手
続

＜記入後は取引先の担当課へ提出してください。＞

②変更前の内容(変更箇所のみ記載) ③変更日

生年月日 (T ・ S ・ H ・ R )

代表者
氏名

(TEL) 0834 12 3456 (TEL)

カナ名称 (H・R・　　)

名称

代表者
役職

担
当
課
記
入

担当課
契約監理課

口座名義(カナ)

種目・口座番号

種目・口座番号 普通・当座・他

口座名義(カナ) ｼﾕｳﾅﾝ ﾀﾛｳ

口座名義(漢字) 周南　太郎

基
本
事
項
　

（
必
須

）

共
通 住所

周南市岐山通１－１

(H・R・　　)

[

個
人

]

カナ氏名 シュウナン　タロウ

氏名 周南　太郎

[

法
人
・
団
体
等

]

振
込
先
口
座

金融機関 周南 岐山通

本店(所)

普通・当座・他

本店(所)

支店(所) 支店(所)

(　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (H・R・　　)

(

工
事
前
払
金
専
用

)

金融機関

本店(所)

普通・当座・他 普通・当座・他

口座名義(漢字)

本店(所)

支店(所) 支店(所)

(　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (H・R・　　)

種別 業者番号

担当者

区分

確認
方法 会計課

物品
工事
委託

測量委託

その他

TEL

新規 追加 口座

その他
変更 住所 氏名・名称

代表者 口座

その他

廃止⇒ ⇒ ⇒
部分取消

登録取消

個人 法人・団体

マイナンバーカード免許証
請求書等
その他

①へ ①へ ①②③へ ②③へ

登記・印鑑証明等

周南市　相手方登録申請書

（申請者記入欄）

〒 - 〒 -

6 年

4 月

1 日

－ － － －

(T ・ S ・ H ・ R ) 年 月 日 年 月 日

6 年

4 月

1 日

銀行 金庫 銀行 金庫

農協 漁協 農協 漁協

7 7 7 7 7 7 7 0 1 2 3 4 5 6 6 年

4 月

1 日

複数の口座登録をご希望の際は、上記項目を記載した任意の一覧表を別紙として添付してください。

基本事項に記載した名称と異なる口座名義の場合は、支払金の受領を委任されているものと見なします。
銀行 金庫 銀行 金庫

農協 漁協 農協 漁協

年

月

日

（市役所記入欄） ※入札登録業者等の場合は契約監理課へ提出　⇒会計課へ回送

担当課は左記書類等により本人確認を行う。

（会計課への確認書類提出は不要）

①今回の届出内容

郵便番号 745 0001 745

(口座廃止)

番号

手
続

＜記入後は取引先の担当課へ提出してください。＞

②変更前の内容(変更箇所のみ記載) ③変更日

生年月日 (T ・ S ・ H ・ R )

代表者
氏名

周南　花子 周南　一之助

(TEL) 0834 0001 0001 (TEL)

カナ名称 カ）シュウナン (H・R・　　)

名称 株式会社　周南

代表者
役職

代表取締役

担
当
課
記
入

担当課
契約監理課

口座名義(カナ)

種目・口座番号

種目・口座番号 普通・当座・他

口座名義(カナ) ｶ)ｼﾕｳﾅﾝ

口座名義(漢字) （株）周南

基
本
事
項
　

（
必
須

）

共
通

1111

住所
周南市御幸通１－１ 周南市岐山通１０－１０

(H・R・　　)

[

個
人

]

カナ氏名

氏名

[

法
人
・
団
体
等

]

振
込
先
口
座

金融機関 周南 御幸通

本店(所)

徳山

普通・当座・他

本店(所)

支店(所) 支店(所)

(　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (H・R・　　)

(

工
事
前
払
金
専
用

)

金融機関

本店(所)

普通・当座・他 普通・当座・他

口座名義(漢字)

本店(所)

支店(所) 支店(所)

(　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (　　　　　) (H・R・　　)

種別 業者番号

担当者

区分

確認
方法 会計課

物品
工事
委託

測量委託

その他

TEL

新規 追加 口座

その他
変更 住所 氏名・名称

代表者 口座

その他

廃止⇒ ⇒ ⇒
部分取消

登録取消

個人 法人・団体

マイナンバーカード免許証
請求書等
その他

①へ ①へ ①②③へ ②③へ

登記・印鑑証明等

[廃止（登録取消）]の場合は「②変更前の内容」の基本事項
と「③変更年月日」を記入してください。
[廃止（部分取消）]は、複数の口座を登録されていてそのう
ちの一つを廃止したい場合に使用します。
その際は「②変更前の内容」の基本事項及び廃止したい振
込先口座と「③変更年月日」を記入してください。


