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○現金の出納及び保管事務の委任事項一覧表 

 

 委任事務 委任者 受任者 委任日 

シビック交流センター使用料の収納 総務課出納員 
シビック交流センター

に属する職員 
令和７年４月１日 

コイン投入式複写機の使用料及び公衆

電話料の収納 
総務課出納員 総務課に属する職員 令和７年４月１日 

出張して徴収する防災ラジオ負担金の

収納 

防災危機管理課出納

員 

防災危機管理課に属す

る職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する市税その他の収入金

の収納 
収納課出納員 収納課に属する職員 令和７年４月１日 

市民センター（周陽・秋月・遠石・岐

山・中央地区・今宿・櫛浜・粭島・四

熊・小畑・高水・勝間・大河内・三

丘）で徴収する使用料その他の収入金

の収納 

地域づくり推進課出

納員 

各市民センターに属す

る職員 
令和７年４月１日 

大向市民センターで徴収する市税その

他の収入金の収納 
向道支所出納員 

大向市民センターに属

する職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する市美術展作品出品料

の収納 
文化振興課出納員 

文化振興課に属する職

員 
令和７年４月１日 

回天記念館の入館料の収納 文化振興課出納員 
回天記念館に属する職

員 
令和７年４月１日 

回天記念館で徴収する図書売払代金の

収納 
文化振興課出納員 

回天記念館に属する職

員 
令和７年４月１日 

徳山港町庁舎で徴収する図書売払代金

の収納 
文化振興課出納員 

文化振興課に属する職

員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する図書売払代金の収納 文化振興課出納員 
文化振興課に属する職

員 
令和７年４月１日 

庁外で開催する講座の受講料の収納 文化振興課出納員 
文化振興課に属する職

員 
令和７年４月１日 

周南市民俗資料館で徴収する図書売払

代金の収納 
文化振興課出納員 

文化振興課に属する職

員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する犬の登録申請及び狂

犬病予防注射に係る手数料の収納 
環境政策課出納員 

環境政策課に属する職

員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する花河原飲料水供給施

設給水料金の収納 
環境政策課出納員 

環境政策課に属する職

員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する一般廃棄物処理に係

る手数料の収納 

リサイクル推進課出

納員 

リサイクル推進課に属

する職員 
令和７年４月１日 

リサイクルプラザで徴収する一般廃棄

物処理に係る手数料の収納 

リサイクル推進課出

納員 

リサイクルプラザに属

する職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する一般廃棄物処理に係

る手数料の収納 

リサイクル推進課出

納員 

リサイクルプラザに属

する職員 
令和７年４月１日 

環境館で徴収する使用料その他の収入

金の収納 

リサイクル推進課出

納員 
環境館に属する職員 令和７年４月１日 

出張して徴収する住宅新築資金等貸付

金及び同和福祉援護資金貸付金の収納 
人権推進課出納員 

人権推進課に属する職

員 
令和７年４月１日 

隣保館で徴収する使用料その他の収入人権推進課出納員 各隣保館に属する職員 令和７年４月１日 
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金の収納 

保育所で徴収する延長保育利用料その

他の収入金の収納 
こども保育課出納員 各保育所の園長 令和７年４月１日 

認定こども園で徴収する延長保育利用

料その他の収入金の収納 
こども保育課出納員 認定こども園の園長 令和７年４月１日 

幼稚園で徴収する園児副食費その他の

収入金の収納 
こども保育課出納員 各幼稚園の園長  令和７年４月１日 

三世代交流センターで徴収する使用料

その他の収入金の収納 
地域福祉課出納員 

地域福祉課に属する職

員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する介護保険料の収納 高齢者支援課出納員 
高齢者支援課に属する

職員 
令和７年４月１日 

鹿野診療所及び巡回診療で徴収する外

来収入の収納 
地域医療課出納員 

鹿野診療所に属する職

員 
令和７年４月１日 

休日夜間急病診療所で徴収する外来収

入の収納 
地域医療課出納員 

休日夜間急病診療所に

属する職員 
令和７年４月１日 

熊毛勤労者総合福祉センターの使用料

の収納 
商工振興課出納員 

熊毛勤労者総合福祉セ

ンターに属する職員 
令和７年４月１日 

熊毛勤労者総合福祉センター複写機の

使用料の収納 
商工振興課出納員 

熊毛勤労者総合福祉セ

ンターに属する職員 
令和７年４月１日 

地方卸売市場で徴収する使用料その他

の収入金の収納 
農業振興課出納員 

地方卸売市場に属する

職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する地方卸売市場の使用

料その他の収入金の収納 
農業振興課出納員 

地方卸売市場に属する

職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する土地区画整理事業の

清算金の収納 
市街地整備課出納員 

市街地整備課に属する

職員 
令和７年４月１日 

西部市民交流センターの機器の使用料

の収納 

新南陽総合支所地域

政策課出納員 

新南陽総合支所地域政

策課に属する職員 
令和７年４月１日 

新南陽ふれあいセンターで徴収する使

用料その他の収入金の収納 

新南陽総合支所地域

政策課出納員 

新南陽ふれあいセン

ターに属する職員 
令和７年４月１日 

ゆめプラザ熊毛使用料の収納 
熊毛総合支所地域政

策課出納員 

熊毛総合支所地域政策

課に属する職員 
令和７年４月１日 

高水ふれあいセンター使用料の収納 
熊毛総合支所地域政

策課出納員 

高水ふれあいセンター

に属する職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する犬の登録申請及び狂

犬病予防注射に係る手数料 

熊毛総合支所市民福

祉課出納員 

熊毛総合支所市民福祉

課に属する職員 
令和７年４月１日 

コアプラザかので徴収する使用料その

他の収入金の収納 

鹿野総合支所地域政

策課出納員 

コアプラザかのに属す

る職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する犬の登録申請及び狂

犬病予防注射に係る手数料の収納 

鹿野総合支所市民福

祉課出納員 

鹿野総合支所市民福祉

課に属する職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する奨学金償還金の収納 教育政策課出納員 
教育政策課に属する職

員 
令和７年４月１日 

児童クラブスポーツ安全保険料の収納 生涯学習課出納員 
各児童クラブに属する

職員 
令和７年４月１日 

学び・交流プラザで徴収する使用料そ

の他の収入金の収納 
生涯学習課出納員 

学び・交流プラザに属

する職員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する損害賠償金の収納 学校教育課出納員 
学校教育課に属する職

員 
令和７年４月１日 

出張して徴収する学校給食費の収納 学校給食課出納員 学校給食課に属する職令和７年４月１日 
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員 

福川図書館で徴収する図書館資料の写

しに係る手数料その他の収入金の収納 
中央図書館出納員 

新南陽ふれあいセン

ターに属する職員 
令和７年４月１日 

西消防署で徴収する危険物関係の許

可、検査、り災証明に係る手数料その

他の収入金の収納 

西消防署長である出

納員 

西消防署西部出張所に

属する職員 
令和７年４月１日 

北消防署で徴収する危険物関係の許

可、検査、り災証明に係る手数料その

他の収入金の収納 

北消防署長である出

納員 

北消防署北部出張所に

属する職員 
令和７年４月１日 

周南市子育て交流センターぞうさんの

家で徴収する乳児等通園支援事業利用

料の収納 

こども保育課出納員 

周南市子育て交流セン

ターぞうさんの家に属

する職員 

令和７年７月１日 

 


